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TUTTI | DOCENTI SONO TENUTI A RISPETTARE E A FARE RISPETTARE
Al PROPRI ALUNNI IL SEGUENTE REGOLAMENTO:

10.

1.

12.

13.

Gli alunni possono accedere e rimanere nel laboratorio di informatica solo se
accompagnati dai rispettivi docenti.

| docenti devono vigilare sul rispetto delle corrette procedure di accensione,
utilizzo, spegnimento delle macchine da parte degli allievi.

E vietato agli alunni l'utilizzo della postazione principale (Server).

L'accesso al laboratorio di informatica ed alle relative postazioni deve sempre
ed cbbligatoriamente essere registrato sulfapposito registro, anche nel caso in
cui i docente acceda da solo, senza classe.

Occorre rispettare l'orario stabilito per 'accesso al laboratorio.

E vietato cambiare di posto tastiere, mouse, casse o gualunque altra
attrezzatura.

E vietato prelevare dal laboratorio di informatica qualungue tipo di attrezzatura.

E vietato I'utilizzo di floppy-disk, penne USB e/o cd personali senza previa
segnalazione al responsabile di laboratorio.

E assolutamente vietato installare programmi senza previa autorizzazione del
responsabile di laboratorio.

L'uso delle stampanti & subordinato ad una preventiva analisi dell’anteprima di
stampa e sempre in modo responsabile per evitare inutili sprechi di inchiostro
e assicurarsi di non aver lasciato code di stampa.

Qualora si riscontrassero malfunzionamenti, anomalie © mancanze alle
apparecchiature, ci si deve riferire prontamente al responsabile di laboratorio,
senza manipolare alcunche.

Chi procura un danno alle apparecchiature dovra pagare le spese di
riparazione.

Qualora non si potesse individuare un singolo responsabile del danno, se ne
assumera il carico [ultima classe presente in laboratorio prima della
segnalazione del guasto.



14.

15.

16.

E assolutamente vietato accedere ai laboratori con gli zaini e le cartelle, nel
rispetto delle norme di sicurezza.

E' assolutamente vietato, a docenti e alunni, portare cibi e bevande nel
laboratorio.

Prima di uscire dai laboratori occorre accertarsi che le sedie siano al proprio
posto, che non ci siano carte o rifiuti sparsi per il laboratorio e che tutte le
apparecchiature siano state regolarmente spente.

FILE E CARTELLE

1.

Ogni classe/docente che desideri salvare i propri file sui PC deve
necessariamente creare sul desktop la propria cartella di lavoro (chiamandola
con il nome delle classe/docente) in cui collocare gli elaborati salvati; alia fine
dell’anno scolastico tutte le cartelle saranno cancellate.

E consigliato ai docenti di salvare i propri lavori su supporti di memoria
personali previa autorizzazione del responsabile di laboratorio.

E severamente vietato cancellare/eliminare materiale e/o elaborati non propri.

E vietato salvare file personali creati dagli alunni nella cartella "Documenti” o
direttamente sul desktop in quanto verranno interpretati come file temporanei
e periodicamente rimossi.

E necessario proibire agli alunni di modificare le impostazioni di base dei
computer.

li responsabile di laboratorio & da considerare non responsabile in caso di
danneggiamento e/o perdita di file, cartelle e materiali creati da alunni e
docenti e non opportunamente salvati (come previsto al punto 1).

INTERNET

E assolutamente vietato modificare le impostazioni di base dei browser di
navigazione, in modo particolare la pagina di accesso.

E assolutamente vietato scaricare documenti, file, programmi da Internet
senza previa autorizzazione del responsabile di laboratorio.

E assolutamente vietato aprire allegati alla posta elettronica provenienti da
fonti sconosciute o sospette.

E assolutamente vietato diffondere I'indirizzo e-mail della scuola iscriversi a
mailing list, newsletter, concorsi o simili senza averlo prima comunicato ai
responsabili.

E assolutamente vietato inviare ad alcuno fotografie/elaborati di alunni.
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