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I laboratori dell’Istituto sono patrimonio di tutti gli utenti, pertanto si ricorda che il
rispetto e la tutela delle attrezzature sono condizioni indispensabili per il loro utilizzo
e per I’efficienza del laboratorio stesso.

Atti di vandalismo o di sabotaggio verranno perseguiti nelle forme previste dal
Regolamento d’Istituto, compreso il risarcimento degli eventuali danni arrecati.

Gli utenti che utilizzano il laboratorio multimediale sono tenuti a rispettare le seguenti
indicazioni:

Art.1
L'accesso ¢ I'utilizzo del laboratorio multimediale & consentito per soli scopi didattici.

Art.2
11 docente che vuole usufruire del laboratorio deve ritirare le chiavi presso la postazione
dei collaboratori scolastici e ivi riconsegnarle al termine dell'attivita.

Art.3

Ogni accesso nel laboratorio deve essere annotato dal docente nel registro delle attivita,
indicando la classe o il gruppo, il nome dell’insegnante, il giorno, l'ora ed eventuali
anomalie riscontrate.

Art.4

11 docente che accompagna una classe o un gruppo nel laboratorio deve vigilare sugli
alunni, che non potranno accedere all’aula senza la sua presenza, non dovranno essere
lasciati soli, non potranno dedicarsi a lavori diversi da quelli proposti dal docente.

Art.S
Non ¢& consentito I'accesso ai soli alunni, anche se delegati da docenti.

Art.6
1l docente deve sincerarsi delle condizioni del laboratorio all'inizio e alla fine delle
lezioni, segnalando eventuali problematiche alla Responsabile del Laboratorio.

Art.7
La prima volta che i docenti accedono al laboratorio con la propria classe dovranno

assegnare ad ogni allievo una postazione, che rimarra la stessa per tutto l'anno
scolastico € compilare un apposito modulo di postazione (allegato al registro del
laboratorio), il tutto allo scopo di poter risalire al responsabile di eventuali
inconvenienti o danneggiamenti.

Art.8
Non & consentito modificare in alcun modo la configurazione dei computer
(connessioni di rete, tastiera, mouse ecc.) e dei programmi installati.



Art.9
Non é consentito memorizzare software senza autorizzazione.

Art.10

Ogni insegnante avra cura di preparare una propria cartella all’interno della cartella
“documenti” del desktop nella quale salvera ogni lavoro prodotto dagli alunni. I
desktop va lasciato “pulito”. Tutti i documenti sparsi in esso verranno cancellati.

Art.11
Non ¢ consentito maltrattare o danneggiare i dispositivi presenti in laboratorio, nonché
le strutture come tavoli e sedie.

Art.12
Gli alunni possono accedere ad internet previa autorizzazione del proprio insegnante
esclusivamente per svolgere le attivita didattiche indicate dal docente stesso.

Art.13
Gli alunni avranno cura di non lasciare materiali o dispositivi personali (dischetti Cd
o pen-drive) in aula informatica, dei quali la scuola non risponde.

Art.14
All’uscita ¢ cura degli alunni risistemare tastiere, mouse, sedie come sono stati trovati
all’ingresso.

Art.15
Nel laboratorio non & consentito consumare cibi e bevande.

Ogni docente che accompagni la propria classe o gruppo di alunni nel laboratorio,
diventa responsabile del laboratorio, per cui ha funzione di supervisione e di verifica
della corretta applicazione di guanto indicato nel presente regolamento.

Dirigente Scolastico Responsabile del laboratorio
Maria Michela Ciampi Antonella lagulli





